
FORMULARIO DE SEGUIMIENTO DE ACTIVOS 
VALOR TOTAL DE ACTIVOS 

$0

REORDENAR N.º DE
ARTÍCULO 

FECHA 
DEL ÚLTIMO 

PEDIDO 

NOMBRE DEL 
ARTÍCULO PROVEEDOR UBICACIÓN DE 

EXISTENCIAS DESCRIPCIÓN COSTO POR 
ARTÍCULO 

CANTIDAD 
DE 

EXISTENCIAS 

VALOR 
TOTAL 

NIVEL DE 
REORDENACIÓN 

DÍAS POR 
REORDENACIÓN 

CANTIDAD DE 
REORDENACIÓN 

DE ARTÍCULOS 

ARTÍCULO 
DESCONTINUADO
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PLANTILLA DE SEGUIMIENTO   
 

FIRMA DEL EMPLEADO  FECHA  

  MM/DD/AA 

 
 
 

INFORMACIÓN DE ACTIVOS COMPRA INVENTARIO ACTUAL 

N.º DE 
ARTÍCULO 

NOMBRE DEL 
ARTÍCULO  DESCRIPCIÓN CANTIDAD PROVEEDOR 

N.º DE 
ARTÍCULO DEL 
PROVEEDOR 

UNIDAD CANTIDAD 
ACTUAL ÁREA DEL ARTÍCULO ESTANTE/CONTENEDOR 

DEL ARTÍCULO 

                    

                    

                    

                    

                    

                    

                    

                    

                    

                    

                    

                    

                    

                    

                    

                    

                    

                    

                    

                    



PLANTILLA DE ELEMENTO DE ACTIVO 
NOMBRE DE LA EMPRESA 

   

   

 

INFORMACIÓN DE ACTIVOS 

 
NOMBRE DEL 
ARTÍCULO  

 
N.º DE ARTÍCULO  

 
UBICACIÓN  

 
PRECIO  

 
CANTIDAD DE 
ARTÍCULOS  

 
MATERIAL  

 
DESCRIPCIÓN  

 

INFORMACIÓN DEL EMPLEADO 

CONTADO POR REVISADO POR 
NOMBRE DEL 
EMPLEADO 

 EMPLEADO  

ID DE EMPLEADO  EMPLEADO  
 

FIRMA DEL EMPLEADO  FECHA  

  MM/DD/AA 

 
  



LISTA DE PROVEEDORES 
 

PROVEEDOR CONTACTO 

 
NOMBRE DEL PROVEEDOR 

 
NOMBRE DEL PRODUCTO 

 
ENLACE WEB 

 
DESCRIPCIÓN 

 
COSTO 

 
PLAZO DE 

ENTREGA EN 
DÍAS 

 
NOMBRE DEL 
CONTACTO 

 
DIRECCIÓN DE 

CORREO 
ELECTRÓNICO 

 
TELÉFONO 

 
FAX 

 
DOMICILIO 

 
CIUDAD 

 
ESTADO 

 
CÓDIGO 
POSTAL 

 
PAÍS 

               

               

               

               

               

               

               

               

               

               

               

               

               

               

               



DESCARGO DE RESPONSABILIDAD 
 
Todos los artículos, las plantillas o la información que proporcione Smartsheet en el sitio 
web son solo de referencia. Mientras nos esforzamos por mantener la información 
actualizada y correcta, no hacemos declaraciones ni garantías de ningún tipo, 
explícitas o implícitas, sobre la integridad, precisión, confiabilidad, idoneidad o 
disponibilidad con respecto al sitio web o la información, los artículos, las plantillas o los 
gráficos relacionados que figuran en el sitio web. Por lo tanto, cualquier confianza que 
usted deposite en dicha información es estrictamente bajo su propio riesgo. 

 


