	DATA:
	Giovedì, 3 marzo, 2016

	ORA:
	10:30

	LUOGO:
	Sala riunioni B

	
	


MINUTA RIUNIONE DEL PERSONALE
[image: Macintosh HD:Users:LuciaMondella:Downloads:Your-logo-AllLanguages:IT-your-logo.jpg]

	ORGANIZZATORE:
	Sofia Ricci
	TRASCRIZIONE VERBALI:
	Isabella Conti

	MODERATORE:
	Sofia Ricci 
	
	



Convocazione di riunione
· Team / Organizzazione
· Soggetto
· Business Practices 2017
· Partecipanti
· Salvatore Scanduzzi, Sofia Ricci
· Membri non partecipanti
· Tommaso Giacomini, Isabella Conti

Benvenuto
	TEMPO A DISPOSIZIONE:
	5 min
	RESPONSABILE:
	Sofia Ricci
	DA ESEGUIRE ENTRO:
	Venerdì, 22 aprile 2016


Note

Minute precedenti
	TEMPO A DISPOSIZIONE:
	5 min
	RESPONSABILE:
	Sofia Ricci
	DA ESEGUIRE ENTRO:
	Venerdì, 22 aprile 2016


Note

Azioni intraprese
	TEMPO A DISPOSIZIONE:
	5 min
	RESPONSABILE:
	Sofia Ricci
	DA ESEGUIRE ENTRO:
	Venerdì, 22 aprile 2016


Note

Revisione della settimana precedente
	TEMPO A DISPOSIZIONE:
	5 min
	RESPONSABILE:
	Sofia Ricci
	DA ESEGUIRE ENTRO:
	Venerdì, 22 aprile 2016


Note

Amministrazione
	TEMPO A DISPOSIZIONE:
	5 min
	RESPONSABILE:
	Sofia Ricci
	DA ESEGUIRE ENTRO:
	Venerdì, 22 aprile 2016


Note

Varie ed eventuali
	TEMPO A DISPOSIZIONE:
	5 min
	RESPONSABILE:
	Sofia Ricci
	DA ESEGUIRE ENTRO:
	Venerdì, 22 aprile 2016


Note

Formazione
	TEMPO A DISPOSIZIONE:
	5 min
	RESPONSABILE AZIONE:
	Sofia Ricci
	DA ESEGUIRE ENTRO:
	Venerdì, 22 aprile 2016


Note

Attività in sospeso / Ordine del giorno per la prossima riunione
	TEMPO A DISPOSIZIONE:
	5 min
	RESPONSABILE:
	Sofia Ricci
	DA ESEGUIRE ENTRO:
	Venerdì, 22 aprile 2016


Note

Aggiornamenti
Note

	APPROVAZIONE DEL SEGRETARIO:
(Firma e data)
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